
ПРОЕКТ. Срок антикоррупционной экспертизы 30 дней.

ИВАНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЮЖСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от __________________   №  _________

г.Южа

«Об утверждении административного регламента «По осуществлению муниципального     жилищного контроля     на территории   Южского городского поселения»

                 В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008  N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", постановлением  Правительства Ивановской области от 09.11.2011 N 403-п "Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в муниципальных образованиях Ивановской области", в целях организации и осуществления муниципального жилищного контроля Южского городского поселения, Администрация  Южского муниципального  района  постановляет:

   1. Утвердить Административный регламент «По осуществлению муниципального жилищного контроля  на территории Южского городского поселения» (прилагается).


 2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Южского городского поселения Южского муниципального района.

          3.  Опубликовать настоящее постановление в официальном издании «Правовой Вестник Южского муниципального района», «Вестник Южского городского поселения».

Глава Южского муниципального района                            В.И. Мальцев

ПРОЕКТ. Срок антикоррупционной экспертизы 30 дней.
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Приложение
к постановлению администрации Южского 

муниципального района _________________ №_________
Административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории Южского городского поселения 
I. Общие положения
1.1. Административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля - проведение проверок при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Южского городского поселения (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых должностными лицами Управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации  Южского муниципального района, уполномоченными на организацию и осуществление муниципального жилищного контроля на территории Южского городского поселения, защиты прав участников правоотношений, возникающих в процессе осуществления муниципального жилищного контроля и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при осуществлении полномочий по муниципальному жилищному контролю (далее - муниципальный контроль) на территории Южского городского поселения, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами  Управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации  Южского муниципального района, а также взаимодействие с органами государственной власти, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при исполнении муниципальной функции в пределах, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ивановской области, муниципальными правовыми актами Южского городского поселения.
1.2. Предметом муниципального жилищного контроля является проверка соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - субъекты проверки) на территории Южского городского поселения обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами Южского городского поселения.
1.3. Муниципальный жилищный контроль осуществляется Администрацией  Южского муниципального района  (далее - Администрация).
Органом Администрации, уполномоченным на организацию и проведение проверок в рамках осуществления муниципального жилищного контроля, является  Управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации  Южского муниципального района (далее - Управление).
Должностными лицами, осуществляющими мероприятия по муниципальному жилищному контролю (далее - муниципальные инспекторы), являются:

- начальник Управления  жилищно-коммунального хозяйства Южского муниципального района;
· главный специалист по содержанию жилья Управления жилищно-коммунального хозяйства Южского муниципального района.
1.4. Административный регламент разработан в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;
· Жилищным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Законом Ивановской области от 24.04.2008 № 11-ОЗ «Об административных правонарушениях в Ивановской области»;
-Законом Ивановской области от 01.10.2012 № 65-ОЗ «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа исполнительной власти, осуществляющего региональный государственный жилищный контроль, с органами муниципального жилищного контроля»;
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
-Постановлением Правительства Ивановской области от 09.11.2011 №403- п «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в муниципальных образованиях Ивановской области»;
-Уставом Южского городского поселения;

- уставом Южского муниципального района;
- Положением Управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации Южского муниципального района;

Перечень документов, которые могут быть истребованы от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в ходе осуществления муниципального контроля:
1)         устав юридического лица;
2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица, инди​видуального предпринимателя;
3) свидетельство о постановке юридического лица, индивидуального пред​принимателя на учет в налоговом органе;
4) договор управления многоквартирным домом;
5) договор о содержании и ремонте общего имущества с лицами, оказываю​щими услуги и (или) выполняющими работы при непосредственном управле​-
нии многоквартирным домом, заключенный в соответствии с частью 1 статьи 164 ЖК РФ;
6) договоры холодного и горячего водоснабжения, водоотведения, электро​снабжения, газоснабжения (в том числе поставки бытового газа в баллонах), отопления (теплоснабжения, в том числе поставки твердого топлива при на​личии печного отопления), заключенные в соответствии с частью 2 статьи 164 ЖК РФ;
7) протоколы решений собственников помещений в многоквартирном доме, принятых на их общем собрании по вопросам, отнесенным к компетенции тако​го собрания, в том числе о выборе способа управления многоквартирным до​мом, о выборе юридического лица независимо или индивидуального предпри​нимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным до​мом, в целях заключения с ними договора управления многоквартирным домом, о создании товарищества собственников жилья, о реконструкции многоквартир​ного дома, о текущем и (или) капитальном ремонте общего имущества в много​квартирном доме;
8) протоколы общего собрания членов товарищества собственников жилья, в том числе об избрании председателя правления товарищества и других членов правления товарищества;
9) документы, связанные с осуществлением переустройства и (или) пере​планировки жилого помещения, переводом жилого помещения в нежилое поме​щение и нежилого помещения в жилое помещение;
10) должностные инструкции работников юридического лица, индивиду​ального предпринимателя, ответственных за выполнение работ по содержанию и ремонту жилищного фонда и общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;
11) документы, устанавливающие права и обязанности проверяемого лица по вопросам, относящимся к предмету муниципального жилищного контроля.
1.5. Информация о порядке осуществления муниципального контроля предоставляется:
· непосредственно в Уполномоченном органе;
· с использованием средств телефонной связи;
· посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в сети Интернет).
Адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию об осуществлении муниципального контроля: gorod.yuzha.ru.
II. Административные процедуры
Осуществление муниципального жилищного контроля предусматривает выполнение следующих административных процедур: принятие решения о проведении проверки; подготовка к проведению проверки; проведение проверки; составление акта проверки;
принятие мер при выявлении нарушений в деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
2.1. Принятие решения о проведении проверки
2.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры принятия решения о проведении проверки является:
2.1.1.1. Наступление срока проведения плановой проверки, включенной в ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный распоряжением Управления до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок (далее - ежегодный план проведения плановых проверок).
Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (приложение 1).
Ежегодный план проведения проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации и (или) опубликования в «Вестнике Южского городского поселения».
До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, отдел направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры.
Управление рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы прокуратуры ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный начальником Управления.
2.1.1.2. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуаль​ным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявлен​ного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являть​ся только исполнение выданного органом муниципального контроля предписа​ния".
2.1.1.З.
Поступление в Управление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и
культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).
2.1.1.4. Приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
2.1.2. Решение о проведении проверки принимается начальником Управления путем издания распоряжения или приказа о проведении в отношении проверяемого лица плановой или внеплановой документарной и (или) выездной проверки (далее - распоряжение или приказ о проведении проверки).
2.1.3. Обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2.1.1.3 административного регламента, не являются основанием для принятия решения о проведения проверки.
В случае поступления в администрацию, в Управление заявлений, не содержащих сведений о фактах, указанных в подпункте 2.1.1.3 административного регламента, специалист  Управления по поручению начальника Управления готовит заявителю уведомление об отсутствии оснований для проведения проверки.
Уведомление об отсутствии оснований для проведения проверки подписывается начальником Управления в течение пяти дней после поступления обращения или заявления в отдел и, после регистрации его в журнале учета исходящих документов, направляется заявителю посредством почтового отправления.
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию, отдел рассмотрению не подлежат.
2.1.4. Проект распоряжения или приказа о проведении проверки подготавливается специалистом Управления на основании поручения начальника Управления в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - приказ Минэкономразвития России) (приложение 2).
2.1.5. Распоряжение или приказ о проведении проверки подписывается начальником Администрации не позднее:
чем за пять рабочих дней до начала срока проведения плановой проверки;
рабочего дня, следующего за днем истечения срока выполнения юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении нарушений;
чем в течение пяти рабочих дней с момента регистрации обращения, заявления, информации, указанных в пункте 2.1.1.З.
2.1.6. Днем издания распоряжения или приказа о проведении проверки является день его подписания Начальником Управления.
2.1.7. Распоряжение или приказ о проведении проверки в день его подписания регистрируется в журнале регистрации специалистом Управления, подготовившим проект, путем внесения в журнал даты подписания распоряжения или приказа, его регистрационного номера (далее - регистрационные данные), сведений о проверяемом лице (наименование юридического лица, фамилия и инициалы индивидуального предпринимателя, гражданина), даты начала и окончания проверки, фамилии и инициалов работника инспекции, уполномоченного в соответствии с изданным распоряжением на проведение проверки.
2.1.8. Специалист Управления, подготовивший проект распоряжения или приказа о проведении проверки, в день регистрации распоряжения или приказа о проведении проверки:
вносит в распоряжение или приказ о проведении проверки регистрационные данные;
вручает распоряжение или приказ о проведении проверки специалисту, уполномоченному в соответствии с изданным распоряжением о проведении проверки на ее проведение (далее - специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки), под роспись.
2.1.9. Конечным результатом административного действия принятия решения о проведении проверки является:
вручение распоряжения или приказа о проведении проверки специалисту Управления, уполномоченному на проведение проверки, либо направление заявителю уведомления об отсутствии оснований для проведения проверки;
направление в адрес заявителей, указанных в абзаце первом подпункта
2.1.1.3 административного регламента, уведомления об отсутствии оснований для проведения проверки.
2.1.10. Срок выполнения административного действия принятия решения о проведении проверки не может превышать десяти рабочих дней.
2.2. Подготовка к проведению проверки
2.2.1. Основанием для начала выполнения административного действия подготовки к проведению проверки является вручение распоряжения или приказа о проведении проверки специалисту Управления, уполномоченному на проведение проверки.
2.2.2. Ответственным за выполнение административного действия подготовки к проведению проверки является специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки.
2.2.3. Специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки, уведомляет юридическое лицо или индивидуального предпринимателя о проведении в отношении него проверки:
не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения плановой проверки посредством направления копии распоряжения или приказа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом;
не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, проводимой по основаниям, предусмотренным подпунктом 2.1.1.3, любым доступным способом.
В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
В случае проведения плановой проверки или внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, являющегося членом саморегулируемой организации, специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки, уведомляет любым доступным способом саморегулируемую организацию о проведении такой проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении проверки.
2.2.4. В случае принятия начальником Управления решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2.1.1.3 административного регламента, специалистом Управления, уполномоченным на проведение проверки, в день подписания распоряжения или приказа о начале проведения проверки оформляется заявление о согласовании проведения такой проверки с органом прокуратуры по типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России № 141 (далее - заявление о согласовании внеплановой выездной проверки) (приложение 3).
2.2.5. Заявление о согласовании внеплановой выездной проверки, подписанное начальником Управления , представляется либо направляется в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя в день подписания распоряжения или приказа о проведении проверки.
2.2.6. Заявление о согласовании внеплановой выездной проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с приложением копии распоряжения или приказа о проведении внеплановой выездной проверки и документов, содержащих сведения, послужившие основанием проведения такой проверки.
2.2.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных подпунктом 2.2.6 административного регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
2.2.8. Решение прокурора об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, принятое с нарушениями или неправильным применением норм законодательства Российской Федерации, обжалуется администрацией вышестоящему прокурору или в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
2.2.9. Жалоба на решение прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя подготавливается главным специалистом- юристом, подписывается начальником Управления, и направляется вышестоящему прокурору или суд не позднее 10 рабочих дней со дня получения решения об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки.
2.2.10. Решение прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также решение вышестоящего прокурора или вступившее в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении жалобы на решение прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя является основанием для отмены распоряжения или приказа и прекращения процедуры подготовки к проведению внеплановой выездной проверки.
Проект распоряжения об отмене распоряжения или приказа о проведении внеплановой выездной проверки подготавливается специалистом Управления, уполномоченным на проведение проверки, и в день получения решений, предусмотренных абзацем первым подпункта 2.2.10, направляется на подписание начальнику Управления, принявшему решение о проведении проверки.
2.2.11. Результатом административного действия подготовки к проведению проверки является:
2.2.11.1. Направление в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя уведомления о начале проведения проверки. Результат фиксируется путем внесения в журнал регистрации исходящей корреспонденции записи о направлении в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя копии распоряжения или приказа о проведении плановой проверки, либо путем подтверждения любым доступным способом вручения проверяемому лицу копии распоряжения или приказа о проведении плановой проверки, либо путем подтверждения любым доступным способом уведомления проверяемого лица о начале проведения внеплановой проверки.
2.2.11.2. Получение администрацией, отделом решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. Результат фиксируется путем внесения в журнал регистрации входящей корреспонденции записи о поступлении такого решения в администрацию, отдел.
2.2.11.3. Получение Управлением  решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также решения вышестоящего прокурора или вступившее в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении жалобы на решение прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки. Результат фиксируется путем внесения в журнал регистрации входящей корреспонденции записи о поступлении в адрес отдела, администрации таких решений прокурора или его заместителя, решения вышестоящего прокурора или вступившего в законную силу решения суда.
2.2.12. Срок выполнения административного действия подготовки к проведению проверки не может превышать более пяти рабочих дней со дня издания распоряжения или приказа о проведении проверки.
Срок выполнения административного действия подготовки к проведению проверки продлевается на время, необходимое для получения решения вышестоящего прокурора или решения суда на жалобу, предусмотренную подпунктом 2.2.9 административного регламента.
2.3. Проведение проверки
2.3.1. Основанием для начала выполнения административного действия проведения проверки является наступление даты и времени проведения проверки, указанных в распоряжении или приказе о проведении проверки.
2.3.2. Ответственным за выполнение административного действия проведения проверки является специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки.
2.3.3. Муниципальный жилищный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
2.3.4. Проведение документарной проверки:
2.3.4.1. При проведении документарной проверки специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки, в первую очередь рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении отдела, администрации, а также акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этого лица муниципального жилищного контроля.
В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Управления вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, специалист отдела, уполномоченный на проведение проверки направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения или приказа Управления о проведении документарной проверки.
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Постановлением Правительства РФ от 07.07.2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов.
2.3.4.2. При рассмотрении документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки, устанавливает соответствие содержащихся в них сведений требованиям федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства, исполнение ранее выданных предписаний отдела, а также соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении им деятельности требований федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства. В случае если при рассмотрении представленных на основании мотивированного запроса документов выявлены ошибки и (или) противоречия либо несоответствия сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении Управлении документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
2.3.4.3. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
2.3.4.4. Специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки, рассматривает представленные юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснения и документы, предусмотренные подпунктом
2.3.4.3 административного регламента.
В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии таких пояснений специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки, установит признаки нарушения требований федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства, проводится выездная проверка.
2.3.5. Проведение выездной проверки:
2.3.5.1. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления ими своей деятельности.
2.3.5.2. При проведении выездной проверки специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки:
вручает под роспись юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения заверенную печатью копию распоряжения или приказа о проведении проверки и, в случае если для проведения проверки требуется согласование с органом прокуратуры, копии документа о согласовании проведения проверки;
знакомит юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения;
по просьбе юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя знакомит подлежащих проверке лиц с административным регламентом и порядком проведения муниципального жилищного контроля;
проводит указанные в распоряжении или приказе о проведении проверки мероприятия по контролю;
осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя.
2.3.5.3. При проведении мероприятий по муниципальному жилищному контролю, специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки, устанавливает:
соблюдение (несоблюдение) юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, требований федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдение жилищного законодательства, и принимаемые ими в процессе осуществления своей деятельности меры по их соблюдению;
исполнение ранее выданных предписаний отдела.
2.3.5.4. В случае непредоставления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем доступа на объекты, используемые им при осуществлении деятельности, для проведения мероприятий по контролю специалист Управления, уполномоченный на осуществление проверки:
составляет акт проверки по типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение 4);
в пределах срока проведения проверки, указанного в распоряжении или приказе о проведении проверки, любым доступным способом уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о необходимости обеспечения доступа на объекты, используемые им при осуществлении деятельности для проведения мероприятий по контролю;
в случае если по совершении действия, предусмотренного абзацем третьим подпункта 2.3.5.4 административного регламента, доступ на используемые проверяемым лицом при осуществлении деятельности объекты для проведения мероприятий по контролю не обеспечен, акт проверки и иные связанные с проверкой материалы в составе приложений к служебной записке направляются в течение трех рабочих дней начальнику отдела для принятия решения о подготовке искового заявления в суд с требованием к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю не чинить препятствий в осуществлении муниципального жилищного контроля и предоставить доступ на используемые им при осуществлении деятельности объекты для проведения мероприятий по контролю (далее - исковое заявление).
Исковое заявление подготавливается главным специалистом-юристом администрации и направляется в суд не позднее 10 рабочих дней со дня принятия начальником Управления решения о подготовке искового заявления.
Вступившее в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении искового заявления является основанием для прекращения процедуры проведения внеплановой выездной проверки.
2.3.6. Завершением административной процедуры проведения проверки является завершение осуществления действий, предусмотренных пунктами
2.3.4, 2.3.5 административного регламента.
2.3.7. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных подпунктами 2.3.4, 2.3.5, не может превышать двадцать рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений отдела, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен начальником Управления, принявшим решение о проведении проверки, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
2.3.8. Результатом административной процедуры проведения проверки является составление акта проверки.
Результат административной процедуры проведения проверки фиксируется путем регистрации акта проверки в порядке, предусмотренном подпунктом 2.4.8 административного регламента.
2.4. Составление акта проверки
2.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры составления акта проверки является завершение документарной или выездной проверки.
2.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры составления акта проверки является специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки.
2.4.3. Акт проверки составляется непосредственно после завершения проверки.
В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.
2.4.4. Акт проверки составляется в двух экземплярах по установленной форме, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
2.4.5. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела.
К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных обследований, исследований, испытаний, расследований, экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, гражданина, на которых возлагается ответственность за нарушение федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства,
предписания об устранении выявленных нарушений, иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
Приложения к акту проверки нумеруются по порядку (с указанием количества страниц в каждом приложении, если их более одного).
2.4.6. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
2.4.7. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.
2.4.8. Акт проверки регистрируется в журнале актов отдела путем внесения в него записи о номере акта проверки, дате его составления, сведений о проверяемом лице (наименование юридического лица, фамилии и инициалов индивидуального предпринимателя), даты начала и окончания проверки, фамилии и инициалов специалиста Управления, проводившего проверку.
Запись в журнал регистрации актов отдела вносится не позднее дня, следующего за днем завершения проверки.
2.4.9. Акт проверки с приложениями к нему, а также иные материалы проверки, служащие подтверждением описанных в акте обстоятельств, хранятся в архиве отдела не менее 5 лет.
2.4.10. Срок административной процедуры составления акта проверки не может превышать более пяти рабочих дней.
2.4.11. Результатом выполнения административной процедуры составления акта проверки является вручение акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, либо направление акта проверки в адрес проверяемого лица в случае, предусмотренном абзацем первым подпункта 2.4.5 административного регламента, и направление копии акта в орган прокуратуры в случае, предусмотренном подпунктом 2.4.6 административного регламента.
2.4.12. В журнале учета проверок должностными лицами органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о
наименовании органа государственного контроля (надзора), наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
2.5. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя
2.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя является:
нарушение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства;
неисполнения предписания Управления.
2.5.2. Ответственным за выполнение административного действия по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя является специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки.
2.5.3. В случае установления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства, неисполнения предписания отдела специалист Управления, уполномоченный на проведение проверки, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации:
оформляет предписание об устранении нарушений требований федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства в порядке, предусмотренном подпунктом 2.5.7 административного регламента;
принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций техногенного характера путем проведения в порядке, предусмотренном административным регламентом, внеплановой документарной и (или) выездной проверки;
составляет протоколы об административных правонарушениях;
направляет информацию о выявленных при проведении проверки нарушениях федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства, допущенных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, являющимися членами саморегулируемой организации, в саморегулируемую организацию;
направляет в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства для решения вопросов о привлечении лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
Если составление протокола об административном правонарушении входит в компетенцию специалиста Управления, проводившего проверку, протокол об административном правонарушении составляется и подписывается этим должностным лицом самостоятельно.
Если должностное лицо отдела не уполномочено на составление протокола об административном правонарушении, то соответствующие материалы направляются на рассмотрение уполномоченному лицу.
2.5.4. Информация и материалы, предусмотренные абзацем пятым подпункта 2.5.3 административного регламента, направляются в саморегулируемую организацию простым почтовым отправлением либо иным доступным способом в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
2.5.5. Срок административного действия по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя не может превышать более пяти рабочих дней.
2.5.6. Результатом выполнения административного действия по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, является осуществление действий, предусмотренных подпунктом 2.5.3 административного регламента.
2.5.7. Предписание об устранении федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства составляется в двух экземплярах, один из которых в составе приложений к акту проверки вручается юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием.
В предписании указываются: дата, время и место составления предписания; наименование органа муниципального жилищного контроля; фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность специалиста Управления, выдавшего предписание;
сведения о лице, ответственном за исполнение предписания в соответствии с законом (иным нормативным актом) или своими должностными обязанностями (далее - лицо, ответственное за исполнение предписания): фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, его паспортные данные и адрес места жительства (регистрации), полное наименование юридического лица, его юридический адрес, ИНН, фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность руководителя, иного должностного лица юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, его место жительства и место фактического осуществления им деятельности,
фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, его должность, адрес места работы, полное наименование предприятия (организации);
перечень мер по устранению, прекращению выявленных нарушений, проведению мероприятий по обеспечению соблюдения требований федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства с указанием сроков устранения нарушений таких требований;
перечень федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства (с указанием статьи, части, пункта), устанавливающих требования, подлежащие соблюдению юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем;
сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с предписанием лица, ответственного за исполнение предписания, о наличии его подписи или об отказе от совершения подписи;
подпись специалиста отдела, выдавшего предписание.
Предписание регистрируется в журнале предписаний отдела путем внесения записи о номере и дате составления предписания, сведений о лице, ответственном за исполнение предписания, фамилии и инициалов специалиста отдела, выдавшего предписание.
Предписание или его отдельные положения отзывается в случаях: выдачи предписания ненадлежащему лицу, в обязанности которого не входит исполнение указанных в предписании требований;
выдачи предписания об устранении нарушений требований федеральных законов, законов Ивановской области, муниципальных правовых актов по вопросам соблюдения жилищного законодательства, если контроль по исполнению таких требований не относится к полномочиям отдела;
выдачи предписания по результатам проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» требований к организации и проведению проверок;
отмены (изменения) нормативных правовых актов, на основании которых было выдано предписание;
смерти, увольнения с должности должностного лица, прекращения деятельности (ликвидации) юридического лица, индивидуального предпринимателя, ответственных за исполнение предписания;
вступления в законную силу решения суда о признании предписания незаконным;
иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Срок исполнения предписания или его отдельных положений продлевается в случаях, связанных с:
неблагоприятными погодными условиями, при которых в соответствии с требованиями нормативных правовых актов не допускается выполнение мероприятий и работ, указанных в предписании;
необходимостью принятия срочных мер по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз, связанных с исполнением предписания или его отдельных положений;
иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Решение об отзыве или продлении срока исполнения предписания или его отдельных положений принимается на основании мотивированного обоснования или судебного решения:
специалистом Управления, выдавшим предписание;
начальником Управления в случае проведения проверки с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» требований к организации и проведению проверок на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.
Решение об отзыве или продлении срока исполнения предписания или его отдельных положений направляется лицу, ответственному за выполнение предписания, простым почтовым отправлением или иным доступным способом не позднее трех рабочих дней со дня принятия такого решения или получения судебного решения.
В случае принятия решения о продлении срока исполнения предписания или его отдельных положений к решению прилагается новое предписание с указанием новых сроков его исполнения.
"2.6. Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований.

2.6.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, уполномоченный орган муниципального жилищного контроля осуществляет мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований в соответствии с ежегодно утверждаемыми его программами профилактики нарушений.

2.6.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований уполномоченный орган муниципального  жилищного контроля:

1) обеспечивает размещение на официальных сайтах в сети "Интернет" для муниципального жилищного  контроля перечень нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом  муниципального жилищного  контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;

2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований уполномоченный орган муниципального жилищного контроля подготавливают и распространяют комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;

3) обеспечивают регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления в сфере деятельности муниципального жилищного контроля и размещение на официальных сайтах в сети "Интернет" соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;

4) выдает предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований в соответствии с частями 2.6.4- 2.6.6 пункта 2.6 регламента, если иной порядок не установлен федеральным законом и настоящим Административным регламентом.

2.6.3. Административным регламентом муниципального  жилищного контроля может быть предусмотрено уполномоченным органом муниципального жилищного контроля специальных профилактических мероприятий, направленных на предупреждение причинения вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

2.6.4. При условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у уполномоченного органа муниципального жилищного контроля сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований, уполномоченный орган муниципального жилищного контроля объявляют юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагают юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок уполномоченный орган муниципального жилищного  контроля.

2.6.5. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований должно содержать указания на соответствующие обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя могут привести или приводят к нарушению этих требований.

2.6.6. Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения определяются Правительством Российской Федерации.»
1.2. Раздел 2.5 Административного регламента «По осуществлению муниципального жилищного контроля     на территории Южского городского поселения», являющегося приложением к Постановлению дополнить  пунктом 2.7 следующего содержания:

«2.7. Организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

2.7.1. К мероприятиям по муниципальному жилищному контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями), относятся:

1) плановые (рейдовые) осмотры (обследования) территорий, акваторий, транспортных средств в соответствии со статьей 13.2 Федерального закона № 294-ФЗ от 26.12.2008 г. «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и разделом 5 настоящего регламента;

2) наблюдение за соблюдением обязательных требований при размещении информации в сети "Интернет" и средствах массовой информации;

3) наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством анализа информации о деятельности либо действиях юридического лица и индивидуального предпринимателя, обязанность по представлению которой (в том числе посредством использования федеральных государственных информационных систем) возложена на такие лица в соответствии с федеральным законом;

4) другие виды и формы мероприятий по муниципальному жилищному контролю, установленные федеральными законами.

2.7.2. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями проводятся уполномоченными должностными лицами органа муниципального жилищного контроля в пределах своей компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, утверждаемых руководителем или заместителем руководителя органа муниципального жилищного контроля.

2.7.3. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями могут осуществляться с привлечением органом муниципального жилищного контроля государственных или муниципальных учреждений, иных организаций. В этом случае должны определяться условия участия государственных учреждений, иных организаций в осуществлении мероприятий по жилищному контролю, в том числе положения, не допускающие возникновения конфликта интересов.

2.7.4.  Порядок оформления и содержание заданий, указанных в подпункте 2.7.2 пункта 2.7, настоящего регламента и порядок оформления должностными лицами органа муниципального жилищного контроля результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений, устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими нормативно-правовое регулирование в соответствующих сферах государственного контроля (надзора), а также уполномоченными органами местного самоуправления.

2.7.5. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 настоящего регламента, нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица уполномоченного органа муниципального жилищного контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме руководителю или заместителю руководителя органа государственного жилищного контроля (надзора), уполномоченного органа муниципального  жилищного контроля мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ от 26.12.2008 г. «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2.7.6. В случае получения в ходе проведения мероприятий по муниципальному жилищному контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований, указанных в подпунктах 2.6.4-2.6.6 пункта  2.6 настоящего Регламента, уполномоченный орган муниципального жилищного  контроля направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований.

III. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица
3.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) муниципальных инспекторов, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2. Заявление об обжаловании действий (бездействия) муниципальных инспекторов подлежит рассмотрению в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
3.3. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) муниципальных инспекторов, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств бюджета городского поселения в соответствии с гражданским законодательством.
3.4. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям правомерными действиями должностных лиц Администрации, возмещению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.
IV. Взаимодействие уполномоченных органов муниципального контроля с уполномоченным органом государственного жилищного надзора
4.1. При проведении проверок соблюдения юридическими лицами, индивиду​альными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установ​ленных в отношении муниципального жилищного фонда уполномоченные орга​ны муниципального контроля осуществляют взаимодействие с уполномочен​ным органом государственного жилищного надзора.
4.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений уполномочен​ный орган муниципального контроля, проводивший проверку, в течение 5 дней со дня ее завершения направляет в уполномоченный орган государственного жилищного надзора копии материалов, связанных с указанными нарушениями, для решения вопроса о возбуждении дела об административном правонаруше​нии.
4.3. Уполномоченный орган государственного жилищного надзора в течение 10 дней со дня принятия решения о возбуждении или об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении в порядке, установленном Кодек​сом Российской Федерации об административных правонарушениях, направ​ляет в уполномоченный орган муниципального контроля информацию о приня​том решении.
4.4. В целях организации взаимодействия уполномоченные органы муници​пального контроля и уполномоченный орган государственного жилищного над​зора проводят совместные совещания, создают совместные координационные и совещательные органы с участием в их работе экспертов, экспертных организа​ций.
4.1. Порядок взаимодействия при организации плановых проверок.
4.1.1. С целью недопущения проведения уполномоченными органами муници​пального контроля и уполномоченным органом государственного жилищного надзора в отношении одного юридического лица, индивидуального предприни​мателя проверок исполнения одних и тех же обязательных требований уполно​моченные органы муниципального контроля при формировании проектов пла​нов проведения плановых проверок в срок до 15 июля года, предшествующего
году проведения плановых проверок, направляют в уполномоченный орган го​сударственного жилищного надзора проект плана проверок.
4.1.2. Уполномоченный орган государственного жилищного надзора в срок до 15 августа того же года осуществляет сверку представленных уполномоченны​ми органами муниципального контроля проектов планов проверок с проектом плана проверок, сформированным уполномоченным органом государственного жилищного надзора, в целях исключения дублирующих проверок, информирует уполномоченные органы муниципального контроля о результатах сверки и направляет предложения о проведении совместных проверок.
4.2. Порядок
взаимодействия при организации совместной внеплановой про​верки.
4.2.1. Уполномоченный орган муниципального контроля направляет предложение о проведении совместной внеплановой проверки в уполномоченный орган государственного жилищного надзора в случаях организации и проведения проверок, касающихся сферы совместной компетенции, не позднее чем за 7 рабочих дней до начала указанной проверки.
В случаях, указанных в части 12 статьи 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", предложение,
направляется в уполномоченный орган
государственного жилищного надзора незамедлительно, но не позднее чем за двадцать четыре часа до начала проведения совместной внеплановой проверки. По результатам рассмотрения предложения о проведении совместной внеплановой проверки уполномоченный орган государственного жилищного надзора направляет в уполномоченный орган муниципального контроля в течение 3 рабочих дней, а в случаях, указанных в части 12 статьи 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", в день поступления соответствующих документов ответ, подтверждающий участие уполномоченного органа государственного жилищного надзора в проведении совместной внеплановой проверки, или мотивированный отказ.
4.2.2. Не поступление ответа уполномоченного органа государственного жи​лищного надзора об участии в проведении совместной внеплановой проверки в срок не позднее 7 дней рассматривается как отказ от участия в ее проведении.
4.2.3. В случае проведения совместной внеплановой выездной проверки согла​сование с органами прокуратуры, уведомление проверяемого лица или саморегулируемой организации о проведении совместной внеплановой проверки производится уполномоченным органом муниципального контроля и уполномо​ченным органом государственного жилищного надзора, участвующими в сов​местной внеплановой проверке, самостоятельно.
4.3. Порядок
проведения и оформления результатов совместной выездной проверки.
4.3.1. Совместная выездная проверка проводится единовременно уполномо​ченным органом муниципального контроля и уполномоченным органом госу​дарственного жилищного надзора. Выездная проверка проводится каждым ор​ганом в пределах компетенции соответствующего органа.
4.3.2. По результатам проверки должностными лицами уполномоченных орга​нов муниципального контроля и уполномоченного органа государственного жи​лищного надзора, проводящими проверку, самостоятельно составляются акты проверки. В случае если для проведения совместной внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органами прокуратуры, долж​ностные лица уполномоченных органов муниципального контроля и уполномо​ченного органа государственного жилищного надзора самостоятельно направ​ляют копии актов проверки в органы прокуратуры, которыми приняты решения о согласовании проведения проверки.
4.4. Порядок
принятия мер в отношении фактов нарушений, выявленных в ходе совместной проверки
4.4.1. В отношении фактов нарушений, выявленных в ходе совместной про​верки, уполномоченный орган муниципального жилищного контроля и уполно​моченный орган регионального государственного жилищного надзора самосто​ятельно принимают меры в пределах своей компетенции.
4.5. Порядок взаимодействия при обмене информацией
4.5.1. Уполномоченные органы муниципального контроля:
1) информируют уполномоченный орган государственного жилищного надзора о муниципальных правовых актах и методических документах по вопросам ор​ганизации и осуществления муниципального жилищного контроля;
2) информируют уполномоченный орган государственного жилищного надзора о результатах проводимых проверок, состоянии соблюдения действующего за​конодательства в сфере муниципального жилищного контроля и об эффективно​сти муниципального жилищного контроля посредством направления соответ​ствующих документов и информации;
3) направляют уполномоченному органу государственного жилищного надзо​ра предложения о совершенствовании действующего законодательства в части организации и осуществления муниципального жилищного контроля;
4) направляют уполномоченному органу государственного жилищного надзо​ра запросы о предоставлении информации по вопросам регионального государ​ственного жилищного надзора согласно части 1 статьи 7 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контро​ля", подлежащие обязательному рассмотрению».
V. Плановые (рейдовые) осмотры
5.1. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования особо охраняемых природных территорий, лесных участков, охотничьих угодий, земельных участков, акваторий водоемов, районов внутренних морских вод, территориаль​ного моря, континентального шельфа и исключительной экономической зоны Российской Федерации, транспортных средств (судов и иных плавучих средств, находящихся на внутренних водных путях и в акваториях портов, во внутрен​них морских водах, в территориальном море, исключительной экономической зоне Российской Федерации, автомобильного и городского наземного электри​ческого транспорта, самоходных машин и других видов техники, подвижного состава железнодорожного транспорта, воздушных судов) в процессе их эксплу​атации проводятся уполномоченными должностными лицами органов государ​ственного контроля (надзора), муниципального контроля в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий. Порядок оформления и содержание таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рей​довых) осмотров, обследований устанавливаются федеральными органами ис​полнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими нормативно-правовое регулирование в соответ​ствующих сферах государственного контроля (надзора), а также органами местного самоуправления.
5.2. В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований должностные лица органов государственного контроля (надзора), муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя (заместителя руководи​теля) органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 настоящего Федераль​ного закона".
Приложение 1 к административному регламенту

ТИПОВАЯ ФОРМА
ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля)

УТВЕРЖДЕН

(фамилия, инициалы и подпись руководителя)

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


ПЛАН

	проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20
	
	г.


	Наименование юридического лица (филиала, представительства, обособленного структурного подразделения), ф.и.о. индивидуального предпринимателя, деятельность которого подлежит проверке 1
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1 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов и гидротехнических сооружений, дополнительно указывается наименование этих объектов.

2 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов и гидротехнических сооружений, дополнительно указывается место нахождения этих объектов.

3 Указывается ссылка на положения федерального закона, устанавливающего основания проведения плановой проверки.

4 Указывается календарный месяц начала проведения проверки.

5 Заполняется, если проверка в отношении субъектов малого предпринимательства проводится в 2016 – 2018 годах. Указывается информация о постановлении о назначении административного наказания или решении о приостановлении и (или) об аннулировании лицензии (дата их вынесения (принятия), номер, орган, вынесший постановление или принявший решение, часть и статья федерального закона, являющаяся основанием привлечения к ответственности), дата их вступления в законную силу, дата окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено постановление либо принято решение.

6 Заполняется, если проверка проводится по виду государственного контроля (надзора), осуществляемого с применением риск-ориентированного подхода.

Приложение 2 к административному регламенту
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля
о проведении
проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя
от “ ”
г. №
1. Провести проверку в отношении
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения:
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя или места фактического осуществления деятельности
индивидуальными предпринимателями
3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц),
уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью: 

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а)
в случае проведения плановой проверки:
· ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б)
в случае проведения внеплановой выездной проверки:
· реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
· реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;
· реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
· реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
в)
в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
· реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются: 

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства; по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7. Срок проведения проверки: 

К проведению проверки приступить
с “
” 
 20
г.
Проверку окончить не позднее
20
г.
8. Правовые основания проведения проверки:
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)
9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:
(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)
(подпись, заверенная печатью)
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
к административному регламенту
В 

(наименование органа прокуратуры)
от 

(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля с указанием юридического адреса)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место фактического осуществления деятельности, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика) осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: 

2. Основание проведения проверки:
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля”)
3. Дата начала проведения проверки:
20               года.
4. Время начала проведения проверки:
Приложение 3
20 года.
(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального
контроля”)
Приложения:
(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
(наименование должностного лица)
(подпись)
(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))
МП.
Дата и время составления документа:
Приложение 4 к административному регламенту
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
20
(место
(дата
составления
составления
акта)
акта)
г.
(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
№
По адресу/адресам: 

(место проведения проверки)
На основании:
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена 
 проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
20
г. с 
час.
мин. до 
час.
мин. Продолжительность
“
” 
20
г. с 
час.
мин. до 
час.
мин. Продолжительность
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки: 

(рабочих дней/часов)
Акт составлен:
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку: 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае
проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
нарушений не выявлено
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
(подпись проверяющего)
(подпись уполномоченного представителя юридического лица,
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
(подпись проверяющего)
(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Прилагаемые к акту документы:
Подписи лиц, проводивших проверку:
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)
20
г.
(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: 

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
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